Instrukcja obstugi edytowalnych formularzy dla systemow Skassa

Dostep do edytowalnych formularzy znajduje sie w zaktdce Marketing->Formularze. W
celu dodania nowego formularza nalezy klikna¢ przycisk "Dodaj formularz" z lewego
menu. W gtdwnym oknie systemu nalezy uzupetnic¢ pole "Nazwa" (nazwa tworzonego
formularza) oraz "nazwa przycisku" (etykieta przycisku wysytajgcego formularz). Po
dodaniu formularza zostanie otworzne okno edycji.

1 Okno edycji
Okno edycji sktada sie z dwdch istotnych obszarow: podgladu formularza (1) oraz panelu
edycji (2).
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1.1 Panel edycji
Panel edycji umieszczony jest u dotu strony i posiada dwie zaktadki
umozliwiajgce ustawienie wszystkich potrzebnych danych.

Ustawienia

Zaktadka ,Ustawienia” (widoczna jako obszar nr2 na powyzszym zdjeciu)
otwierana jest domyslnie i umozliwia zmine:

— tytutu formularza

etykiety przycisku

adresu email, na ktory bedg wysytane dane z formularza

tytutu maila z danymi

Wszystkie zmiany sg zapisywane po kliknieciu przycisku ,Zapisz”.
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1.2

Dodaj Checkbox Dodaj pole hasla Deodaj pole Radio Dodaj pole wyboru Dodaj pole tekstowe Dodaj Textarea

Zaktadka ,Dodaj pola” zawiera przyciski odpowiadajgce dostepnym
elementom formularza. | tak mozna wstawi¢ nastepujgce elementy:
— checkbox

— pole hasta

— pole radio

— pole wyboru

— pole tekstowe

— textarea

Aby wstawi¢ element wystarczy klikng¢ odpowiedni przycisk. W wyniku tego
na podgladzie formularza zostanie umieszczony wybrany element.
Natomiast w panelu edycji zostang wyswietlone szczegotowe opcije
dotyczgce wstawianego elementu.

Podglad formularza

W obszarze podgladu umieszczane sg wszystkie dodawane elementy, tak aby
mozna byto na biezaco $ledzi¢ budowe formularza. Szczegdly dotyczace tego
obszaru i jego funkcji opisane sg w rozdziale ,Budowanie formularza”

2 Budowanie formularza

2.1

Dodawanie nowych elementéw

Aby dodac¢ pole do formularza wystarczy klikng¢ przycisk odpowiadajacy
wybranemu elementowi (Panel edyciji, zaktadka ,Dodaj pola”). Tak wstawiony
element zostaje umieszczony w obszarze podgladu formularza, a w panelu
edycji jest mozliwos¢ edycji szczegotowych danych elementu.

Dla elementow tekstowych (pole hasta, pole tekstowe, Textarea):

Tekst Help Minimize

Ustawienia

Dodaj pola

Nazwa pola T opeqr Wskazowki wprowadz wskazdwii.
Wartosc¢ domysina
Wymagane? O Tak ® Nie Wielkosc pola
Komunikat btedu Maksymalnie znakow

Zapisz

Dla elementow wyboru (checkbox, pole radio, pole wyboru):
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Pola wspdlne:

— Nazwa pola — nazwa badz etykieta wyswietlana obok pola

— Wartos¢ domys$ina — w przypadku elementow tekstowych jest to wartosc
domyslnie widoczna w polu. W przypadku elementéw wyboru wartosc
domyslnie zaznaczona (powinna to byc¢ jedna z opcji z pola oznaczonego
czerwong ramka)

— Wymagane — czy pole ma by¢ obowigzkowe

— Komunikat btedu — komunikat w przypadku gdy pole jest oznaczone jako
obowigzkowe, a nie zostanie wypetnione

— Wskazdwki — opis, wyjasnienie wyswietlane obok pola

Pola elementéw tekstowych:

— Wielkosc¢ pola — szerokosc¢ pola edyciji

— Maksymalnie znakéw — maksymalna dopuszczalna dtugos¢ wprowadzanej
wartosci

Pola elementow wyboru:

— Pole edycji opcji (o0znaczone czerwong ramka) — lista opcji do wyboru,
poszczegolne opcje muszg byc¢ rozdzielone ,enterem”

— Pionowe wyswietlanie/Poziome wyswietlanie — sposéb wyswietlania pdl
wyboru

Aby zakonczyc¢ edycje pola nalezy klikng¢ przycisk zapisz.

2.2 Edycja/usuwanie wstawionych elementow
Po najechaniu wskaznikiem myszy na wstawiony element w obszarze podgladu
formularza dostepne sg trzy opcje: edycja, usuwanie, przemieszczanie.

Edycja
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Po kliknieciu przycisku edycji w panelu edycji u dotu strony otwiera sie okno w
ktérym sg wyswietlone szczegdtowe opcje dotyczace wybranego elementu.
Szczegodty edycji - patrz rozdziat 2.1 ,Dodawanie nowych elementow”.



Usuwanie
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Przemieszczanie

Elementy mozna umieszcza¢ w dowolnym miejscu strony metodg przeciagnij i

upusc.
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